
Tutoriel de réservation par ordinateur

Vous avez cliqué sur le lien qui se trouve sur « claville.fr » rubrique « assiciations » puis « agenda »

           ici indiquez l’identifiant

             puis cliquez sur suivant

               ici indiquez le mot de passe

               puis cliquez sur suivant

Vous obtenez l’agenda suivant :

                                             Changez de semaine ou de mois avec les flèches
                                             ou en cliquant sur le calendrier

                                             puis cliquez sur la case qui vous intéresse 



Une fenêtre comme celle ci s’ouvre. 
La date et l’heure de la case cliquée sont déjà indiquées mais vous pouvez rectifier.

Ecrivez ici le nom de votre association

Rectifiez si nécessaire la date, l’heure de 
début et l’heure de fin les trois sont 
cliquables séparément

(pour une réservation multiple cliquez sur « autres options » puis 
sur « une seule fois », choisissez « personnaliser »et compétez le 
formulaire)

cliquez sur « Enregistrer »

           cliquez sur « h » en haut à droite de l’écran

         puis sur « Déconnexion »

_______________________________________________________________________________

Important : Si finalement vous n’utilisez pas la salle, cliquez sur votre réservation, puis sur la 
poubelle             
 ou sur le crayon pour modifier  la   date et l’heure.

IMPORTANT     : Identifiant et mot de passe sont confidentiels. Merci de ne pas les utiliser pour  
autre chose que la réservation de la salle


